UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PIEN HOA Poc 1ap - Tur do - Hanh phic
S6: 25 /Qb-UBND bién Hoa, ngay 17 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Bo phan tiép nhan va tra két qua caa
Uy ban nhan dan xa bien Hoa

UY BAN NHAN DAN XA PIEN HOA

Can cit Ludt té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt stra doi, b sung Ludt té chic Chinh quyén ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi quyét so 76/NQ-CP ngay 15 thang 7 nam 2021 cua Chinh
phi ban hanh Chuong trinh tong thé cdi cdch hanh chinh nha nwée giai doan
2021 - 2030

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyeét
thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghj cia Van phong UBND Xa.

QUYET PINH:

Diéu 1.Kién toan Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4 Dien
Hoa gom 08 can b9, cong chirc (cd danh sach kém theo)

Dieu 2. Nhiém vu:B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4 chiu su
chi dao, quan ly ve t6 chuc, nhan sy, hanh chinh, di€u hanh tryc tiép cua Chu
tich Uy ban nhan dan xa bien Hoa:

1. T6 chirc vigc tiép nhan, giao tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
cua to chuc, ca nhan:

- T6 chtic niém yét cong khai, kip thoi, day du, rd rang cac thu tuc hanh
chinh.

- B4 tri cong chirc: S6 hoé cac hd so cua to chirc, ca nhan cé nhu cau giai
quyét thu tuc hanh chinh va dugc luu giit str dung chung; hudéng dan, tiép nhan,
giao tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh cua té chtc, ca nhan thudc tham
quyen giai quyét cia Uy ban nhan dan x& DPién Hoa, Chu tich Uy ban nhan dan
x4 Dién Hoa,

- Dicu hoa, phdi hop hoat dong husng dan, tiep nhan, giai quyét, trao tra
ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh cua cac cong chire dugc bo tri lam vigc tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x& bién Hoa

2. Giai thich, huéng dan t6 chuc, c& nhan thuc hién viéc nop va nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh dang trinh tu, thu tuc theo quy dinh. T6 chuc
hoac phoi hop t6 chirc cac hoat dong théng tin, tuyén truyén tai xa.

3. Theo ddi, don doc cong chic l1am vigc tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cia UBNDxa bien Hoa trong tiép nhan, hudng dan, giai quyét, tra két qua



giai quyét cac thu tuc hanh chinh.

4. Téng hop tinh hinh, két qua cdng tac tiép nhan, hudng dan, tra két qua,
giam sat, don doc viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cua cdng chic tham gia tiép
nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh; bao cao dinh ky va dot xuat vai Uy ban nhan
dan xa.

Thuc hién cong tac danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua céng chic
duoc bé tri 1am nhiém vu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND xa.

5. Phéi hop Véi cac co quan, don vi thuc hién nhitng cong viéc co lién
quan trong qua trinh giai quyét cac tha tuc hanh chinh lién thong; trao d6i cong
tac nghiép vu; t6 chuc tap huan, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén cho
cdng chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa.

6. Phdi hop véi Cong chire Van phong - Théng ké UBND x3 tham muu
giup Chu tich UBND x4 trong viéc:

- Tiép nhan, xir ly hodc bao cdo co quan tham quyén nhiing phan énh,
kién nghi cua cac t6 chirc, ca nhan d6i véi nhiing noi dung lién quan dén viéc
giai quyét tha tuc hanh chinh va viéc thyc hién nhiém vu cua cong chic tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4 theo quy dinh.

- Pé xuat viéc doi mai, cai tién, nang cao chat luong phuc vy, giai quyét
cdng viéc nhanh chong, thuan tién cho té chirc, ca nhan; cung cap dich vu hd trg
dé hudng dan, giai dap vudng mac cua to chic, ca nhan vé cac thu tuc hanh
chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa.

- Phéi hop chat ché voi cac don vi lién quan dé tcl)ng’hqp, béo céo dé xuat
v6i Uy ban nhan dan xa viée diéu chinh, stra doi, thay thé, b6 sung danh muc,
quy trinh va cac noi dung lién quan khac trong viéc giai quyet thu tuc hanh
chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND Xxa.

- D& xuat nang cip co s vat chat, phan mém ing dung; tich hop dir ligu
hoat @dong, thuc hién céng tac an ninh mang va mét s6 ndi dung khac trong pham
vi hoat dong.

7. Quan ly nhan sy, tai san, co so vat chat, ky thuat cua Bo phan tiép nhan
va tra ket qua cuia UBND xa theo quy dinh cua phap luat; bo tri khoa hoc, hop ly
cac khu vuc cung cap thdng tin, giai quyét thi tuc hanh chinh, trang thiét bi
phuc vu t6 chire, ca nhan dén giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cia UBND xa Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo theo quy
dinh.

Thuc hién viéc thu phi, 18 phi (néu c¢6) theo quy dinh.

Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi duoc giao.

Piéu 3.Co céu té chirc va bién ché:

1. Truéng bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x&: Chu tich
UBND xa bién Hoa.

2. Céc cong chuac lam viéc gom:



TT Chic danh S6 lwong
1 | Van phong - Thong ké 02
2 | Tu phap - Ho tich 02
3 | Van hoa - Xa hoi 01
4 | bia chinh - Xay dung va Moi truong 02

Piéu 4.Co ché tai chinh va co sé vat chat:

1. Kinh phi hoat dong cua B¢ phén tiép nhén va tra két qua cua UBND xa
dugc dam bao tir ngudn ngan sach nha nudc cdp va mot phan kinh phi duoc
trich lai tir viéc thu phi, & phi lién quan dén hoat dong giai quyét tha tuc hanh
chinh theo quy dinh cua phép luat vé viéc thu, quan ly, st dung phi va 18 phi.

2. UBND xa bien Hoa c6 trach nhiém dam bao kinh phi, co s¢ vat chat va
trang thiet bi phuc vu cho hoat dong Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.

Piéu 5. Cong chire Vin phong - Thong k& UBND x4 xay dung Quy ché to
churc va hoat dong cua Bo phan tiep nhan va tra két qua caa UBND x& trinh Chu
tich UBND xa phé duyét @é thuc hién.

Pieu 6. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh so 15/Qb-UBND ngay 24 thang 01 nam 2019.

Piéu 7. Cong chirc Van phong - Théong ké UBND, cong chiic dugc bé tri
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4 va Thu trudng cac don vi ¢6
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 7; CHU TICH

- S6 Noi vu (b/c); )
- UBND huyén (b/c);

- Phong Noi vu;

- CT va cac PCT UBND cap xa;

- Cac CC VP, CC B0 phan TN&TKQ; T~

-Luu: VT.- Nguyén })éng Phuc




DANH SACH CAN BQ, CONG CHUC
TAI BQ PHAN TIEP NHAN TRA KET QUA XA PIEN HOA
( kem theo Quyeét dinh s6: 25 /QD-UBND ngayl17 thang 02 nam 2023)

Stt Ho va tén Chirc vu cong tac Chgc(:} \S'rl];ong Ghi chu
1 | Nguyén Ping Phiic BT, CT. UBND xa Trudng bo phan
2 | bang Van Tao Cong chuc VPTK Pho bo phan
3 | Nguyén Thi Huong Cong chuc VPTK Thanh vién
4 | Nguyén An Son Cong chirc TP-HT Thanh vién
5 | bang Kim Phung Cong chuac TP-HT Thanh vién
6 | Nguyén bing Vién Cong chirc VHXH Thanh vién
7 | Van Cong Phuc Cong chuc BDC-NN Thanh vién
8 | Van Cong Diing Cong chic DPC-NN-MT Thanh vién

UY BAN NHAN DAN XA
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